
OPCA BOLNICA DR. IVO PEDISIC SISAK
Upravno vijede
URBROJ : 217 6-125 -01 I 87 0-9 /26.
Sisak, 29. sijednja 2026. godine

Na temelju dlanka 84. Zakona o zdravstvenoj za5titi (,.Narodne novine", broj: 100/18, 125l19,
147/20, 119122, 156122,33123 i 36124), dlanka 18. Statuta Op6e bolnice Dr. Ivo Pedi5i6 Sisak
URBROJ: 2176-125-01-2640-11125 od 28. oZujka 2025. i lzmjena i dopuna Stutata URBROJ:
2176-\25-01- 6838-5/25 od 25. rujna 2025., Upravno vijede Opie bolnice Dr. Ivo Pedi5ii Sisak
na svojoj 37. sjednici, odrZanoj 29. sijednja 2026. godine donijelo je sljededi

PRAVILNIK
o postupanju s osobnim stvarima pacijenata
OPCE BOLNICE DR. IVO PEDISIC SISAK

Predmet i svrha pravilnika
ilanak l.

Ovim Pravilnikom ureduje se nadin zaprimanja, evidentiranja, duvanja, pohrane, predaje i
zbinjavanja osobnih stvari pacijenata tijekom bolnidkog lijedenja, kao i u sludaju otpusta ili
smrti pacijenta u Op6oj bolnici Dr. Ivo Pedi5ii Sisak (u daljnjem tekstu: Bolnica).
lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, bez obzira koriste [i se u
muSkom ili Zenskom rodu, obuhvaiaju na jednak nadin mu5ki i Zenski rod.

ilanak 2.
Postupanje prema ovom Pravilniku temelji se na vaZeiim propisima Republike Hrvatske kojima
se ureduju zdravstvena djelatnost, rad zdravstvenih ustanova, nasljedivanje, vlasniStvo i drZanje
stvari te sanitama i ekoloSka sigumost.
Ovaj Pravilnik primjenjuje se u skladu s Kuinim redom Bolnice.
U pitanjima koja nisu izridito uredena ovim Pravilnikom, primjenjuju se odredbe Ku6nog reda
Bolnice i drugi intemi akti Bolnice.

Pojam osobnih sfvari pacijenat
Clanak 3.

osobnim stvarima pacijenata u smislu ovog Pravilnika smatraju se svi predmeti koje je pacijent
imao kod sebe ili su mu donesene tijekom bolnidkog lijedenja, osobito:
- odjeda i obuia,

- osobni dokumenti,

- novac, nakit i druge vrijednosti,
- medicinska, ortopedska i druga osobna pomagala.

Odgovornost pacijenta i Bolnice
Clanak 4.

Sukladno Ku6nom redu Bolnice, pacijent je odgovoran za osobne stvari koje zadrZi kod sebe
tijekom hospitalizacije.
Bolnica preuzima odgovomost samo za one osobne stvari, novac i wijednosti koje su
evidentirane i pohranjene sukladno ovom Pravilniku.



Odgovorne osobe
ilanak 5.

Za postupanje s osobnim stvarima pacijenata odgovome su ovla5tene osobe organizacijskih
jedinica (odjela) na kojima je pacijent hospitaliziran.
Radnje (evidentiranje, pohranjivanje), koje se odnose na novac, rrijednosti i osobne dokumente
provode se uz sudjelovanje najmanje dvije ovlaStene osobe.

Prijem i evidencija osobnih stvari
Clanak 6.

Prilikom prijema pacijenta na bolnidko lijedenje, ostavljaju mu se u posjedu stvari koje mu
mogu biti potrebne prilikom bolnidkog lijedenja, a ostale stvari, novac i osobni dokumenti mogu
se, na zahtjev pacijenta ili dlana obitelji, predati Bolnici na duvanje.
Pacijent je duZan imenovati osobe koje ovlaS6uje na preuzimanje njegovih stvari u sludaju
nemogu6nosti raspolaganja istima, koji podaci moraju biti uredno evidentirani.
Ako pacijent nije sposoban za rasudivanje, podaci iz stavka 2. ovoga dlanka prikupit 6e se kada
isti postane sposoban za rasuilivanje, a ako je pacijentu imenovan skrbnik, kontaktirat ie se
skrbnika u cilju rje5avanja pitanja pacijentovih stvari.
O preuzetim stvarima sastavlja se zapisnik na obrascu iz Priloga 1. ovog Pravilnika.
Bolnica ne odgovara za nestanak stvari koje su ostale u posjedu pacijenta.

itanat< z.
U sludaju premje5taja pacijenta na drugi odjel, predaju se i sve pacijentove stvari zajedno sa
sastavljenim svim evidencijama o preuzetim stvarima te danim privolama kojima se ovla5iuju
druge osobe za preuzimanle stvari, o demu se sastavlja zapisnik na obrascu iz Piloga 2. ovog
Pravilnika.

Pohrana osobnih stvari
ilanak 8.

Osobne stvari pacijenata pohranjuju se na siguran nadin u prostorima odredenima intemim
aktima Bolnice.
Novac, lrijednosti i osobni dokumenti pohranjuju se u zakljudanom prostoru, sefu ili blagajni
Bolnice.
Svako zaprimanje i izdavanje stvari iz stavka 2. ovoga dlanka mora biti uredno evidentirano.

Predaja osobnih stvari
ilanak g.

Prilikom otpusta pacijenta s bolnidkog lijedenja, osobne stvari predaju se pacijentu ili ilanu
obilelji kojeg je pacijent prethodno ovlastio za preuzimanje njegovih stvari.
O danoj ovlasti i predaji osobnih stvari vodi se pisana evidencija.

Postupanje u sluiaju smrti pacijenta
Clanak 10.

Nakon smrti pacijenta, ovlastena osoba odjela bez odgode sastavlja popis osobnih stvari i
zapisnik o preuzetim stvarima na obrascu iz Priloga I .

Zapisnik potpisuju najmanje dvije ovla5tene osobe.
Novac, vrijednosti i osobni dokumenti evidentiraju se pojedinadno i posebno.



Obavje5tavanje obitelji
ilanak I I .

ilanovi obitelji ili zakonski nasljednici obavjestavaju se o moguinosti preuzimanja osobnih
stvari prerninulog pacijenta.
Ako se obitelj izridito odrekne preuzimanja ili se ne odazove u ostavljenom roku, o tome se
sastavlja sluZbena bilje5ka.

Rok iuvanja i nepreuzete stvari
Clanak 12.

Osobne stvari preminulog pacijenta duvaju se najmanje 30 dana od dana smrti pacijenta.
Ako osobne stvari ne budu preuzete u navedenom roku:
- novac, vrijednosti i osobni dokumenti predaju se nadleZnom sudu radi provodenja
ostavinskog postupka,

- predmeti bez trZiSne vrijednosti zbrinjavaju se sukladno vaietim propisima,
sanitamo ili higijenski rizidni predmeti zbrinjavaju se kao poseban otpad.

e lanak I 3.
Stvari pacijenta koje su ostale u Bolnici nakon njegova lijedenja, a manje su vrijednosti te ne
predstavljaju osobne dokumente, bankovne kartice, novac, vrijednosne papire i sl., zbrinjavaju
se u otpad sukladno pravnim propisima koji reguliraju zbrinjavanje otpada nakon proteka jedne
godine od zawSetka pacijentovog lijedenja.

O5asna imovina
elanak 14.

Ako se u ostavinskom postupku utwdi da nema nasljednika, s imovinom se postupa sukladno
propisima o oiasnoj imovini.

Evidencija i arhiviranje
elanak 15.

Sve radnje vezane uz osobne stvari pacijenata moraju biti uredno dokumentirane.
Evidencije i zapisnici duvaju se najmanje 5 godina.
Pristup dokumentaciji imaju iskljudivo ovlaStene osobe Bolnice.

0dgovornost
ilanak 16.

Za provedbu ovog Pravilnika odgovomi su ravnatelj Bolnice, voditelji odjela i druge ovlastene
osobe.

Stupanje na snagu

ilanak 17.
ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i objavljuje se na oglasnoj plodi i mreznim
stranicama Bolnice.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA

mr. sc. Andrej Butorac, dipl. oec

??L



ZAPISNIK
o osobnim stvarima pacijentr

OPCE BOLNICE DR. IVO PEDISId SISAK

Naziv ustanove: OPCA BOLNICA DR. IVO PEDISIC SISAK

Odjel:

l. Podaci o pacijentu

Ime i prezime:
Datum rodenja:
Datum i vrijeme smrti / otpusta:

2. Popis osobnih stvari

Red.br
Opis predmeta

Kolidina
/ iznos

Napomena

1

2

3

(Posebno navesti novac, nakit i osobne dokumente)

3, Izjava o pohrani

Osobne stvari pohranjene su sukladno Pravilniku dana

4. Obavijest obitelji

tr Obitelj obavijestena

tr Obitelj se odrekla preuzimanja

! Obitelj se nije odazvala u ostavljenom roku

Napomena:

5. Potpisi

OvlaStena osoba 1 :

Ovla5tena osoba 2:

potpis

potpis

6. Napomena:
Ovaj Zapisnik izraduje se u 2 primjerka:
- jedan zadrZava odjel
- jedan se daje pacijenh:,idlanu obitelji/drugoj ovla5tenoj osobi

Datum:

PRILOG 1.



PRILOG 2.

ZAPISNIK
o primopredaji pacijentovih stvari prilikom premjestaja na drugi odjel

Sastavljen dana godine.

I. PODACI O PACIJENTU
. Ime i prezime pacijenta:
. Datum rodenja:
. MBO:
. Odjel s kojeg se pacijent premje5ta:
. Odjel na koji se pacijent premje5ta:

II. OSNOVA PRIMOPREDAJE
PremjeStajem pacijenta na drugi odjel, sukladno vaieiim propisima i internim aktima Bolnice,
predaju se sve pacijentove osobne swari zajedno s pripadajuiom dokumentacijom.

1

2
J

4
(ukupno komada)

TV. DOKUMENTACIJA KOJA SE PREDAJE
Uz pacijentove swari predaje se sljedeia dokumentacija:

. Evidencija o preuzetim i pohranjenim stvarima pacijenta

. Privole pacij enta za preuzimanje stvari od strane drugih osoba

. Ostala relevantna dokumentacija (navesti):

V. IZJAVA O PRIMOPREDAJI
ovim zapisnikom potwduje se da su pacijentove stvari i pripadajuia dokumentacija uredno i u
cijelosti predane prilikom premjeStaja pacijenta na drugi odjel te da nema vidljivih nedostataka
niti oSteienja, osim ako je drugadije navedeno u ovom zapisniku.

VI. POTPISI
Predao/la (ime i prezime, radno mjesto)

Potpis:

Zapimiolla (ime i prezime, radno mjesto):

Potpis

III. POPIS PACIJENTOVIH STVARI
Prilikom primopredaje evidentirane su sljedeic stvari:



PRILOG 3.

IZJAYA, PACIJENTA
o ovlaStenju za preuzimanje osobnih stvan

Ja.

ime i prezime pacijenta:
datum roilenja:
adresa stanovanja:

izjavljujem da u sludaju moje nemoguinosti raspolaganja osobnim stvarima ovla5dujem
sljededu/e osobu/e za preuzimanje svih mojih osobnih stvari koje se nalaze u Bolnici.

OvlaStena osoba/e:
l. Ime i prezime:

Kontakt telefon:
2. Ime i prezime:

Kontakt telefon:

Izjavljujem da sam upoznat/a da 6e se osobne stvari predati iskljudivo navedenim osobama uz
predodenje vazeie identifikacijske isprave te da Bolnica ne snosi odgovomost nakon uredno
provedene primopredaj e.

Mjesto i datum: _
Potpis pacijenta:


